1、 普通办公用品清单一（占70%）
	序号
	名称
	单位
	规格、型号
	品牌
	单价（元）
	备注

	1
	中性笔
	支
	0.5mm、GP1220 
	晨光
	
	提供样品

	2
	中性笔芯
	支
	0.5mm
	晨光
	
	提供样品

	3
	中性笔
	支
	0.7mm、GP1115
	晨光
	
	提供样品

	4
	中性笔芯
	支
	0.7mm
	晨光
	
	提供样品

	5
	中性笔
	支
	1.0mm、AGP13606
	晨光
	
	提供样品

	6
	中性笔芯
	支
	1.0mm
	晨光
	
	提供样品

	7
	油性记号笔
	支
	大双头，880
	英雄
	
	　

	8
	白粉笔
	盒
	　
	福牌
	
	　


	9
	彩色粉笔
	盒
	　
	福牌
	
	　

	10
	软面抄
	本
	80页
	得力
	
	　

	11
	皮面本
	本
	18K/114页，3334
	得力
	
	　

	12
	A4复印纸
	包
	70g
	传美
	
	　

	13
	A4彩色复印纸
	包
	80g
	传美
	
	　

	14
	美工刀
	把
	大号，2041
	得力
	
	　

	15
	计算器
	只
	MX-12S
	卡西欧
	
	　

	16
	彩色长尾夹
	桶
	15mm，60只/桶
	得力
	
	　

	17
	彩色长尾夹
	桶
	19mm，40只/桶
	得力
	
	　

	18
	彩色长尾夹
	桶
	25mm，48只/桶
	得力
	
	　

	19
	彩色长尾夹
	桶
	32mm，24只/桶
	得力
	
	　

	20
	双面胶
	卷
	6mm
	永大
	
	　

	21
	双面胶
	卷
	10mm
	永大
	
	　

	22
	双面胶
	卷
	20mm
	永大
	
	　

	23
	文件夹
	只
	A4抽杆式
	齐心
	
	　

	24
	文件夹
	只
	A4双强力夹黑色，AB600A-W
	齐心
	
	　

	25
	文件夹
	只
	A4 40袋黑色， PF40AK
	齐心
	
	　

	26
	文件框
	只
	三联
	齐心
	
	　

	27
	文件袋
	只
	按扣袋A4
	得力
	
	　

	28
	文件袋
	只
	拉链袋A4
	得力
	
	　

	29
	文件袋
	只
	5840
	得力
	
	提供样品

	30
	档案袋
	只
	牛皮纸
	晨光
	
	　

	31
	5号电池
	节
	　
	南浮
	
	　

	32
	7号电池
	节
	　
	南浮
	
	　

	33
	N次贴(大)
	本
	3×6
	益尔高
	
	　

	34
	N次贴(中)
	本
	3×3
	益尔高
	
	　

	35
	N次贴(小)
	本
	2×3
	益尔高
	
	　

	36
	档案盒
	只
	3英寸，蓝色
	得力
	
	　

	37
	电话机
	只
	HCD007（6082）TSD
	步步高
	
	　

	38
	电话机
	只
	HCD007（6101）TSD
	步步高
	
	　

	39
	插座
	只
	GN-206线长3m
	公牛
	
	　

	40
	插座
	只
	GN-109线长5m
	公牛
	
	　

	41
	盒装面纸
	盒
	双层200抽206*195mm
	清风
	
	提供样品

	42
	洗手液
	瓶
	300ml
	威露士
	
	　

	43
	一次性纸杯
	只
	　
	　
	
	　

	44
	电热水壶
	只
	JYK-17S08
	九阳
	
	　

	45
	电热水壶
	只
	JY50B，不锈钢5L
	荣事达
	
	提供样品

	46
	拖把
	把
	全棉 （吸水性较好）
	优质
	
	提供样品

	47
	纤维毛巾
	块
	35cm*75cm
	优质
	
	　

	48
	纸篓
	只
	28*26cm带卡圈（蓝色）
	优质
	
	　

	49
	垃圾袋
	卷
	45cm*55cm/30只
	优质
	
	　

	50
	铁柄塑料扫帚
	把
	25cm（蓝色）
	优质
	
	　

	51
	带柄塑料簸箕
	只
	蓝色
	优质
	
	　

	52
	U盘
	个
	32G
	金士顿
	
	　

	53
	U盘
	个
	16G
	金士顿
	
	　

	总价：
	
	


2、 普通办公用品清单二（占30%）

	序号
	名称
	单位
	规格、型号
	品牌
	单价（元）
	备注

	1
	HB铅笔
	支
	　
	中华
	
	　

	2
	2B铅笔
	支
	　
	中华
	
	　

	3
	油性记号笔
	支
	小双头2.0MM、0.5MM,887
	英雄
	
	　

	4
	白板笔
	支
	　
	白金
	
	　

	5
	60×90白板
	块
	　
	得力
	
	　

	6
	皮面本
	本
	25K/114页，3335
	得力
	
	提供样品

	7
	硬面抄
	本
	80页
	得力
	
	提供样品

	8
	A3复印纸
	包
	70g
	传美
	
	　

	9
	A4标签打印纸
	包
	78g
	裕宝
	
	　

	10
	信封
	个
	小号
	定制
	
	　

	11
	信封
	个
	中号
	定制
	
	　

	12
	信封
	个
	大号
	定制
	
	　

	13
	小刀
	把
	　
	得力
	
	　

	14
	美工刀片
	盒
	大号，2011
	得力
	
	　

	15
	订书机
	只
	305
	得力
	
	　

	16
	起订器
	只
	　
	得力
	
	　

	17
	厚层订书机
	只
	0399
	得力
	
	　

	18
	厚层订书钉
	盒
	0013
	得力
	
	　

	19
	统一订书钉
	盒
	　
	奥林丹
	
	　

	20
	回形针
	盒
	　
	奥林丹
	
	　

	21
	橡皮筋
	包
	　
	得力
	
	　

	22
	黑色长尾夹
	桶
	50mm，12只/桶
	得力
	
	　

	23
	铁夹子
	只
	　
	上海
	
	　

	24
	胶带（小）
	卷
	6mm
	永大
	
	　

	25
	胶带（中）
	卷
	8mm
	永大
	
	　

	26
	胶带（大）
	卷
	60mm
	永大
	
	　

	27
	海绵双面胶
	卷
	　
	永大
	
	　

	28
	固体胶
	支
	　
	得力
	
	　

	29
	胶水
	瓶
	78g
	鹅牌
	
	　

	30
	30cm直尺
	把
	　
	得力
	
	　

	31
	20cm直尺
	把
	　
	得力
	
	　

	32
	光敏印油
	瓶
	10ml (红色)，9897
	得力
	
	　

	33
	双色半自动印台
	盒
	9850
	得力
	
	　

	34
	黑板擦
	只
	　
	福牌
	
	　

	35
	修正带
	只
	　
	得力
	
	　

	36
	1号电池
	节
	　
	南浮
	
	　

	37
	2号电池
	节
	　
	南孚
	
	　

	38
	9V电池
	节
	　
	松下
	
	　

	39
	白板擦
	只
	　
	得力
	
	　

	40
	标签纸
	本
	　
	卓联
	
	　

	41
	A4书写板夹
	块
	　
	得力
	
	　

	42
	装钉线
	卷
	　
	立信
	
	　

	43
	复写纸
	盒
	48K
	上海
	
	　

	44
	钮扣电池
	粒
	CR2032
	索尼
	
	　

	45
	办公削笔机
	只
	0610B
	得力
	
	　

	46
	笔筒
	只
	9115
	得力
	
	　

	47
	插座
	只
	GN-607线长1.8m
	公牛
	
	　

	48
	塑料保温瓶
	只
	　
	普通
	
	提供样品

	49
	普通型咖啡壶
	只
	1.9L
	新家园
	
	　

	50
	红扎绳
	卷
	　
	普通
	
	　

	51
	海报纸
	张
	80*110cm
	普通
	
	　

	52
	搪瓷脸盆
	只
	　
	普通
	
	提供样品

	53
	塑料脸盆
	只
	35cm-40cm
	普通
	
	　

	54
	传真纸
	卷
	210mm*30y
	得力
	
	　

	55
	肥皂
	块
	　
	雕牌
	
	　

	56
	香皂
	块
	　
	舒肤佳
	
	　

	57
	蚊香
	盒
	5双盘
	普通
	
	　

	58
	电蚊香器
	个
	　
	雷达
	
	　

	59
	电蚊香片
	盒
	66片
	雷达
	
	　

	60
	裁纸刀
	台
	300mm*250mm
	得力
	
	　

	61
	办公剪刀
	把
	180mm中号剪刀
	得力
	
	　

	62
	橡皮擦
	袋
	B2550 小号45个装
	齐心
	
	　

	63
	自动号码机
	只
	9位
	得力
	
	　

	64
	号码机专用机油
	瓶
	　
	得力
	
	　

	65
	水桶
	只
	中号（蓝色）
	优质
	
	　

	66
	尘推
	个
	60cm
	超宝
	
	　

	67
	尘推罩
	个
	60cm
	超宝
	
	　

	68
	尘推
	个
	90cm
	超宝
	
	　

	69
	尘推罩
	个
	90cm
	超宝
	
	　

	70
	胶棉拖把
	个
	　
	微力达
	
	　

	71
	橡胶手套
	副
	　
	妙洁
	
	　

	72
	精纺手套
	副
	　
	　
	
	提供样品

	73
	牵尘剂
	瓶
	　
	超宝
	
	　

	74
	挂锁(铜）
	把
	40cm
	国标
	
	　

	75
	挂锁
	把
	60cm
	国标
	
	　

	76
	U型锁
	把
	28-39cm
	国标
	
	　

	77
	玻璃刮
	个
	HC051867
	美丽雅
	
	　

	78
	链条锁
	把
	　
	国标
	
	　

	79
	洗洁精
	瓶
	500g
	白猫
	
	　

	80
	资料册
	个
	内附透明页
	得力
	
	提供样品

	81
	不锈钢保温瓶
	个
	2L
	
	
	提供样品

	总价：
	
	


